UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA QUANG DIEM Poc 1ap — Tu do — Hanh phic
S6: 08 /QD-UBND Quang Diém, ngay 24 thang 01 nam 2024
QUYET PINH

Veé viéc ban hanh Quy ché quan Iy, sir dung tai san cong nam 2024

UY BAN NHAN DAN XA

Can cuw Luat Quan ly, su dung tai san cong ngay 21/6/2017;

Cdn cir Ludt Pdu thau sé 22/2023/QH15 ngay 23/6/2023;

Cdan cir Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phi
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Ludt Quan 1y, su dung tai san cong;

Can cir Nghi dinh s6 167/2017/ND-CP ngay 31/12/2017 cua Chinh phi
quy dinh viéc sap xép lai, xu ly tai san cong, co hiéu luc tir ngay 01/01/2018;

Can cir Quyét dinh s6 50/2017/0D-TTg ngay 31/12/2017 cua Thi tuéng
Chinh phu quy dinh tiéu chuan, dinh mirc sw dung mday méc, thiét b

Can cir Thong tu so 144/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua B¢ Tai chinh huéng
dan mot s6 noi dung cua Nghi dinh so 151/2017/NP-CP;

Can cir Thong tw s6 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 cua B Tai chinh
Hudng dan ché do quan Iy, tinh hao mon, khau hao tai san ¢6 dinh tai co quan,
to chuc don vi va tai san co dinh do Nha nuoc giao cho doanh nghiép quan ly
khong tinh thanh phan von Nha nudc tai doanh nghiép;

Can cit Thong tu s6 37/2018/TT-BTC ngay 16/4/2018 hudng ddn mét s6
noi dung vé sap xép lai, xu [y nha, dat theo quy dinh tai Nghi dinh so
167/2017/ND ngay 31/12/2017 cua Chinh phu,

Can cu Thom; ti 56 58/2 0/(/TT BTC ngay 29/()3/2016 cua Bo Tai chinh
Quy dinh chi tiét viée su dung von Nha nuée vé mua sam nham duy tri hoat déng
thuong xuyén cua co quan Nha nudc, don vi thudc luc luong vii trang nhan dan,
don vi sw nghiép cong ldp. t6 chite chinh tri, t6 chite chinh tri xd héi, 16 chirc
chinh tri xd héi nghé nghiép, t6 chire xa héi, 16 chite xa hoi - nghé nghiép:

Can ci Thong e 56 68/2022/TT-BTC ngay 11/11/2022 cua Bo Tai
Chinh Sita déi, bé sung mot sé diéu cua Théng tw sé 58/2016/TT-BTC ngay
29/3/2016 cua Bo Tai chinh;

Cén cir Quyér dinh s6 28/0P-UBND ngay 08/06/2023 ciia UBND tinh Ha

Tinh vé viéc ban hanh cac danh muc tai san mua sam tap trung trén dia ban tinh
Ha Tinh;
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Can cir Nghi quyét s6 103/2023/NQ-HPND ngay 14/7/2023 cua HDND
tinh Ha Tinh Quy dinh vé phdn cap quan Iy tai san céng trén dia ban tinh Ha
Tinh,

Can cir vao Két lugn tai héi nghi can bé cong chire Xa Quang Diém ngay
19 thang 01 nam 2024 vé viéc thong nhat ban hanh quy ché quan ly sw dung tai
san cong.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban Quy ché quan 1y, sir dung
tai san cong cua xa Quang Diém.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Vin phong xa, Cong chirc Phu trach — Ké toan, cac t6 chirc ban nganh va
bd phén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan:

-Nhur diéu 2;

-Phong TCKH huyén Huong Son;

-TT Dang ay- HDND xa;

-Chu tich, P chu tich UBND:
-UBMTTQ, cac ban nganh doan thé xi ;
-Thoén truéng céc thon ;

- Lwu: VP, TC.
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UY_BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA QUANG DIEM Doc lap-Tu do-Hanh phic

QUY CHE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG
(Kém theo Quyét dinh s6 08 /OP-UBND, ngay 24 /01/2024 cua UBND xa)

X Chuwong 1
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Diéu 1. Doi tuwong, pham vi ap dung

Tat ca can bg, cong chire, khong chuyén trach xa Quang Diém c6 trach nhiém
quan ly, sur dung tai san cong theo Quy ché nay.

Diéu 2. Ngudn hinh thanh tai san cong ciia thi tran.

Tai san cong quy dinh trong Quy ché nay la tai san do Nha nude giao cho
UBND x4 quén ly st dung. do dau tu xdy dung, mua sam tur ngudn von ngan sach
nha nudc va cac ngudn kinh phi khac hoac do céac t6 chire, ca nhan trong va ngoai
nudce biéu, tang, dong gop bao gom:

Toan b tai san, co s& vat chat cua xa gdm dét, cac nha lam viéc, hoi truong,
May tmh may fax, ban ghé lam viéc, tu dung tai liéu; hé thong k¥ thuat ha tang (nha

xe, cong, tuong rao, san vucm bon hoa cay canh, hé thong cap dién, chiéu sang, hé
thong dién thoai, duong truyén internet...).

Diéu 3. Nguyén tic xdy dung quy ché quan ly sir dung tai san cong

1. Khong vuot qua tiéu chuan, dinh mirc do nha nude quy dinh.

2. Phu hop v6i hoat dong dac thu cua xa.

3. Bao dam cho co quan va can bg, cong chirc hoan thanh nhiém vu duoc giao.
4. Thao luan rong rai, dan chu, cong khai trong can bg, cdng chuc.

5. Sau khi ban hanh phai dugc cong khai tai UBND xa va hdi quan cac thon.
Piéu 4. Nguyén tic quan Iy sir dung tai san cong

1. Mbi tai san nha nudc trong xa déu dugc giao cho mdt bo phéan hoic ca
nhan quan ly st dung, c6 quyét dinh cua chu tich UBND xa@ Quang Diém.

2. Tai san nha nudc trong UBND xa@ dugc quan ly thong nhat, cé su phan
cong, phan cap quyen han, trach nhiém gitra cac bd phan, ca nhan duoc giao truc
tiep sir dung tai san.

3. Tai san nha nude phai duge dau tu, mua sam, st dung Gng muc dich, ding
tiéu chuén, dinh muc, ché do bao dam cong bang, hiéu qua va tiét kiém; duge bao
dudng, stra chita va bao vé theo ché do quy dinh

4. Tai san nha nudc phai duoc hach toan day du vé hién vat va gia tri theo quy
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dinh cua phap luat, viéc xac nhéan gia tri tai san trong quan hé mua, ban, thué, cho
thué, lién doanh, lién két, thanh ly tai san hodc trong cac giao dich khac dugc thuc
hién theo gia thi tran truong, trur truong hop phap luat ¢6 quy dinh khac.

5. Thuc hién cong khai, minh bach trong viéc quan ly str dung tai san nha
nudc. Moi hanh vi vi pham ché d§ quan ly su dung tai san nha nude phai bi xur ly
nghiém minh.

Chuong 11
NHUNG QUY PINH CU THE

MUC 1. QUAN LY, SU DUNG TRU SO LAM VIEC

Piéu 5. Poi twong siv dung dién tich lam viéc

T4t ca can bd, cong chirc cong tac trong UBND xa.

Diéu 6. Tiéu chuin, dinh mic siv dung dién tich lam viéc

Theo diéu kién co so vt chat hién co san cta xa nhung khong vugt qua quy
dinh tai Quyét dinh so6 50/2017/Qb-TTg ngay 31/12/2017 cua Thu tuéng Chinh
Phu;

Piéu 7. B6 tri sip xép noi lam viéc

Can ctr vao chic nang nhiém vu, s6 luong can bd, cong chire va thiét ké cua
UBND xa dé bo tri, sap xép noi lam viéc cho can b va cac bo phan chuyén mon
phu hop

Piéu 8. Yéu ciu vé sit dung tru sé lam viée

Phan sir dung chung trong tru so la phan duge dung cho cac bd phédn va ca
nhan trong xa cung su dung, bao gdm cac phong hop, héi truong, hanh lang, cau
thang bd, cac khu vé sinh chung. nha dé xe, san vuon, bon hoa cdy canh, cac hé
thong cap dién, cip nudc sach, thoat nude, théng tin lién lac:

Céc bd phén va ca nhan co quyén binh dang trong viéc str dung phan sir dung
chung va ¢6 nghia vu chap hanh cac quy dinh tai quy ché nay vé quan ly str dung
phan sir dung chung:

a) Gilr gin va bao quan tru s¢ lam viéc an toan, sach, dung quy dinh.

b) Nha dé xe cua UBND xa dugc dung dé 0 t6, xe may, xe dap cua can bd,
cong chirc phai dé mot cac ngay ngan, dén trudce dé xe bén trong.

¢) Gitr gin cac khu vé sinh sach s&, kho rao va thoang khi. Khong d6 rac sinh
hoat va céc loai rac khac hodc bo bét ctr vat gi vao trong cac thiét bi vé sinh gay tac
duong dng nudc thai. Phan s dung riéng cia cac bo phan trong UBND la phan dién
tich va cdc thiét bi k¥ thuat kéem theo (phong lam viéc, ké, dén chiéu sang, dién thoai
¢ dinh, may diéu hoa nhiét do. ...) duoc giao cho timg bd phan truc tiép quan ly, su
dung va bao quan. Can b, cong chuc tai cac by phan co trac nhiém thuc hién day du
cac quy dinh, thuong xuyén lam v¢ sinh sach sé gilr gin vé sinh chng, dam bao canh



quan moi truong va van minh van hoa noi cong so.

d) Céc bo phan, thict bi phai dugc bo tri hop ly, gon gang, thuéan loi cho cac
thanh vién trong phong lam vi¢c va dam bao cac diéu kién vé chiéu sang, diéu tiét
khong khi, an toan, duong truyén tin hiéu dién thoai, internet theo ding cac quy dinh
cua nha nudc va cua xa.

e) Hét gio lam viéc can b, cong chie, khéng chuyén trach thi tran, phai tat
dién va dong kin tat ca cac loai cura ra vao, cura s0 dé bao vé tai san trong céc phong
lam viéc.

g) Khong sur dung cac thiét bi dun, nau ca nhan trong phong lam viéc; khong
dem céc chat doc hai. chat dé gdy chay no, 6 nhiém moi truong vao phong lam viéc.

h) St dung hi¢u qua tiét kiém tai san cong.

Diéu 9. Bao dudng, sia chira tru so' lam viéc

B6 phéan quan ly tai san-thuc hién viéc sura chira va dén ky bao dudng tru so
co quan theo ché do, tiéu chuan k¥ thuat quy dinh néu la sua chita nho. Con sua
chira 16n phai trinh cdp c¢6 tham quyét dinh dinh.

Céac b phan va ca nhdn trong co quan co trach nhiém thdng béo kip thoi cac
phong véi B phéan quan ly tai san dé sua chita, khong tu y va goi ngudi ngoai vao
bao dudng, stra chita. Va c6 trach nhiém tao dicéu kién thuan lgi dé ngudi co6 trach
nhiém thuc hién viéc bao dudng, stra chita doi véi phan sir dung riéng cua minh.
Khoéng lam sai I¢ch thiét ke, hi¢én trang trong qua trinh bao dudng, sua chira CSVC
cua thi tran. Truong hop cin thiét phai thay doi thiét ké thi bd phan, ca nhan thuc
hién bao dudng, sua chira dé xuat phuong an va chi tién hanh bao dudng, sua chira
sau khi dugc cap c¢o tham quyén phé duyét.

MUC II. QUAN LY, SU DUNG TRANG THIET BI
Pidu 10. Tiéu chuiin, dinh mic trang thiét bi lam viéc

1. Can cu vao cac quy dinh cta nha nudc, tinh hinh thuc té cia UBND x4,
kha nang ctia ngan sach nha nudc dé xay dung tiéu chuan, dinh muc trang thiét bi va
phuong tién lam viéc dam bao chuan hoa, hién dai hoa.

2. Tiéu chuan dinh muc trang thiét bi lam viéc cia UBND x4 thuc hién theo
quy dinh tai phu luc dinh kém quy ché nay.

3. Tiéu chuan nay dugc cong khai dén toan thé can bg, cong chue, khong
chuyén trach biet va thuc hién.

Diéu 11. Trang bi, mua sim trang thiét bi

1. Lap ké hoach mua sim, trang bi tai san cong:

Quy III hang nam. Iéng hop nhu cau mua sam tai san cua xa tir cac bo phan
chuyén méon xay dung ké hoach mua sam trang thiét bi tai san cong ctia nam tiép

theo, pht hop véi thuce té hién trang tai san dang su dung, nhu cau mua saim moi
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phét sinh duoc tong hop tir nhu ciu thyuc té cua cac bd phan va kha nang can doi cua
ngudn kinh phi dugc giao; du kién thoi gian thue hién ké hoach trong timg quy cua
nam; bao dam ting budc thue hién dung theo quy dinh.

2. T6 chure thuc hién ké hoach mua sam, trang bi tai san cong.

Thuc hién mua siam, trang bi tai san phai c6 trong du toan va dugc UBND
phé duyét theo ding cac quy dinh hién hanh cua Nha nudc vé mua sam tai san
phuong tién lam viéc trong co quan Nha nudc.

-. Mua sam goi thau dudi 50 triéu dong thu truong co quan quyét dinh viéc
mua sdm cho pht hop, hiéu qua, dam bao ché do hoa don chimg tir dy du.

- Mua sam tai san c6 gié tri 50 triéu déng/ don vi tai san hodc téng gia tri dudi
100 tridéu dong cho mot gdi mua sim. Chu tich UBND x4 chiju trach nhiém quyét
dinh viéc mua sam bao dam tiét kiém, hiéu qua va tu chju trach nhiém vé quyét dinh
cua minh ma khong phai lap. tham dinh, phé duyét ké hoach lua chon nha thau, du
toan goi thau, khong phai ky hop dong voi nha cung cap nhung phai bao dam ché do
hoa don, chimg tir day du theo quy dinh phap luét.

- Mua sam tai san ¢6 gia tri 50 triéu/ don vi tai san dén dudi 100 triéu dong thi
ap dung hinh thtic chi dinh thau. Chu tich UBND xa phé duyét ké hoach lya chon
nha thau.Chu tich UBND x4 giao nhiém vu cho b phan chuyén mén lam nhiém vu
trinh, thim dinh ké hoach lua chon nha thau

- Mua sam tai san c6 gid tri trén 100 triéw/ don vi tai san dén dudi 500 triéu
dong thi 4p dung hinh thiic chao hang canh trong nudc, qua mang. Cha tich UBND
x4 phé duyét ké hoach lua chon nha thau.Chu tich UBND x4 giao nhiém vu cho bd
phan chuyén mon lam nhiém vu trinh, tham dinh ké hoach lua chon nha thau

- Mua sam tai san c6 gia tri tir 500 triéu/ don vi tai san hoac téng gia tri tu
500 triéu dé)ng cho mot gdéi mua sam tro 1én trinh UBND huyén - Chu tich UBND
huyén phé duyét Ké hoach lua chon nha thau. Chu tich UBND huyén giao cho bd
phén chuyén mén lam nhiém vu tham dinh ké hoach lua chon nha thau do UBND xi
trinh [én.

Piéu 12. Tiép nhin trang thiét bi

1. Céc truong Hop tiép nhan trang thiét bi:

Trang thiét bi duoc cép trén cip, Do cac to chie va cé nhan tai trg, cho, tang.
Vin phong 1a bo phin dau moi tiép nhan cac trang thiét bi duoc diéu chuyén vé thi
tran.

2. Viéce ban giao trang thiét bi trong qué trinh tiép nhan phai dugc thé hién
bang bién ban va ¢ xac nhan cua co quan quan ly co thdm quyén giao tai san cong
cho xa.

3. Khong tiép nhén cac trang thiét bi da co thoi gian s dung qué 2/3 thoi gian

khau hao theo quy dinh; cac thiét bi hu hong hoac khéng phu hep, khong tuong
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thich véi cac trang thiét bi san c6 tai xa; cac thiét bi ma thi trankhong c6 nhu cau,

4. Céc trang thiét bi dugc tiép nhan phai duoc vao s6 theo ddi st dung tai thi
trdn, by phéan ké toan theo doi dé thuc hién viéc ké tang tai san cua xa.

Piéu 13. Quén ly, sir dung (i san cong va trang thiét bi

1. D4i v6i tai san cong khong phai 1a trang thiét bi:

a) Nguyén tac sir dung tai san cong: Tét ca tai san cong giao cho co quan
quan ly, su dung déu phai mo so sach, lap ho so tai san dé theo doi tai san theo quy
dinh cua Luét Quan ly su dung tai san cong va ché do ké toan thong ké hién hanh .

b) Pang ky quyén quan Iy sir dung tai san: Ddi voi tai san thude dbi tuong
phai dang ky quyén quan ly st dung tai san gom nha, dat, xe 6 t6 va tai san khac co
nguyén gia tir 500 tri¢u dong trg 1én trén mot don vi tai san thi bo phan ké toan phai
lam thu tuc dang ky quyén quan ly su dung vdi co quan c¢o lién quan.

¢) M¢ s0 séch theo doi tai san

- Ké toan mo s6 tai san Thuc hién theo Thong tu sb 70/2019/TT-BTCngay
03/10/2019 huéng din ché do ké toan ngan sach va tai chinh xa va Nghi dinh sé
151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017.

2. Béi v6i trang thiét bi:

a) Trang thiét bi phai duogc st dung ding tiéu chuan, dinh muc va dung muc
dich.

b) Khéng tu v trao doi, cho. tang, biéu trang thiét bi lam viéc cua co quan;
diéu chuyeén trang thiét bi lam viéc gitra céc 10, ca nhan khi chua dugc phép cua cap
co tham quyén.

¢) Mang trang thiét bi ra ngoal UBND phai bao cao cao chu tich UBND xa
theo dung quy dinh.

d) Phan cong quan Iy cac trang thiét bi

Cac thiét bi tai bo phdn giao dich mot ctra giao dﬁng chi Pinh Thi Thu Ha

Céc thiét bi & loa may & hoi truong do ddng chi Nguyén Van Cuong.

e) Quan ly, su dung trang thiét bi tai cac bo phan chuyén quan, cd nhan:
Trang thiét bi lam vi¢c tai cac b phan bao gom: Ban ghé lam viéc, may vi tinh, tu
ho so...) do trudng bo phan do quan ly.

Chu tich UBND xi Quang Diém ¢6 trach nhiém: B6 tri, diéu chuyén trang
thiét bi lam viéc trong ndi bo xa; bd tri, phan cong ngudi quan ly sir dung, theo di
cac trang thiét bi dung chung, 1ap so6 sach ., luu gilr cac ho so bién ban giao nhan
trang thiét bi va theo ddi toan bo trang thiét bi lam viéc cta xa ; diéu chuyén cac
trang thiét bi lam viéc khong con nhu cau sur dung hoac thanh 1y cac trang thiét bi
khong con sur dung dugc: chi dao cong tac ban giao tai san cong va ho so quan ly, su

dung tai san cong khi co su thay doi to chuc hodc thay doi vi tri cong tac.



Toan thé cac can bd, cong chiic ¢6 trach nhigm: Bao quan, giir gin va sir dung
trang thiét bi lau bén. tiét kiém, hiéu qua; théng bao kip thoi vé tinh trang hu hong
cua trang thlet bi duyc glao va dé nghi chu tich cho sua chira; bao céo cho cap co
thdm quyén khi xay ra mat mat hodc cac bién dong. thay doi lién quan dén trang
thiét bi dugc giao; bao quan tem kiém ké dan trén thiét bi trong qua trinh sur dung va
ban giao bang bién ban cic trang thiét bi dugc giao khi chuyén cdng tac, nghi huu.
Vian phong c6 trach nhiém theo déi va don ddc cac ca nhan trong co quan thyc hién
cac quy dinh vé quan ly, sur dung trang thiét bi cua Quy ché nay.

Piéu 14. Hach todn tai sin, trang thiét bi

Tai san nha nudc phai duge hach toan kip thoi, day du ca vé hién vat va gia
tri theo quy dinh cta phéap ludt vé ké toan, thong ké va phai tinh hao mon tai san cb
dinh hang nam theo quy dinh tai Thong tu s6 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 cua
B¢ Tai chinh.

Diéu 15. Kiém ké, bio cdo tai san cong, trang thiét bi cua UBND xa

Cudi nam thuc hién viée kiém ké, bao cdo so lugng, gia tri, tinh hinh quan 1y,
sir dung tai san nha nudc thudc pham vi quan ly theo quy dinh cua phap luat.

1. Viéc kiém ké tai san, trang thiét bi duogc thuc hién theo quy dinh clia nha
nudce hoac dot xuat theo yéu cau. Thanh phan kieém ké do hdi dong kiém ké thuc
hién.

2. BO phan ké toan thong bao ké hoach kiém ké trang thiét bj dén cac bd phan
it nhat 10 ngay trudce khi tién hanh kiém ke.

3. Céac bd phan co trach nhiém cu dai dién tham gia kiém ké trang thiét bi va
tao diéu kién cho viéc xic¢m ké dugc thuc hién ding ke hoach.

Diéu 16. Bao dudng, sira chira tai san cong, trang thiét bi

1. Cac bo phan chuysn quan va cé nhan khi phat hién trang thiét bi hu hong
¢6 trach nhiém bao vé van phong tong hop trinh chu tich UBND x4 xem xét, stra
chita va khong tu sua chia, thay thé linh kién, phu ting hodc thué muon ngudi
ngoai stra chita, thay thé linh kién, phu tiing cua cac trang thiét bi duoc giao.

2.Uy ban nhan dan xa thue hién viéc sta chira, bao dudng trang thiét bi theo
ché do, ti€u chuan ky thuat quy dinh.

3. Trinh tu, thu tuc phai thuc hién, tham quyén va trach nhiém cua cac bén
lién quan trong viéc sua chira trang thiét bi.

Pi¢u 17. Thu hoi trang thiét bi lam viéc trong don vi
1. Cac truong hop thu hoi trang thiét bi lam viéc nhu sau:
a) St dung khong ding muc dich, khéng dung doi tuong.
b) Nghi huu, chuyén ¢ong tac

2. Trinh tu, thu tuc va tham qu_\-én thu hoi trang thiét bi lam viéc duoc thuc



hién theo cac budc sau:

a) Cac bd phéan khi phat hién cac trang thiét bi thudc cac truong hop quy dinh
tai khoan 1 Dicu nay trong thoi han 03 ngay phai lap danh muc va bao cao chu tich
UBND xa.

b) UBND xa thong béo bang van ban dén cac truong hop néu trong khoan 1
diéu nay danh muc cac trang thiét bi thu hoi, ly do va thoi gian du kién sé thu hoi.

¢) Cham nhét 03 ngay ké tir ngay nhan duoc thong bao, ca nhan cé trang thiét
bi thu héi c¢6 y kién tra 101 bing van ban gui vé UBND xa.

d) Sau khi c6 y kién tra 10i hoac qua thoi han ma ca nhan dé khong co y kién
tra 161, UBND xa can c(r vio khoan | diéu nay quyét dinh thu hdi hodc khong thu
hoi trang thiét bi. Ca nhan hodc bd phéan nao co trang thiét bj thu hdi phai thuc hién
chuyén giao day du trang thiét bi vé cho cac b phan hodc van phong theo thoi han
trong quyét dinh thu hoi.

e) Uy ban nhan dan x3 t6 chic thu hdi theo quyét dinh cua chu tich UBND;
bao quan va dé xuat su dung hiéu qua trang thiét bi thu hoi.

Piéu 18. Piéu chuytn tai sin cong va trang thiét bi

1. Cac truong hop diéu chuyén trang thiét bi lam viéc:

a) Diéu chuyén gilta cac phong lam viéc véi nhau dé tao diéu kién thuan loi
hon.

b) Pé mang lai hiéu qua sir dung cao hon.

2. Trinh tu, tha tuc va tham quyén diéu chuyén trang thiét bi duge thuc hién
theo quy dinh cua Nha nudc.

Piéu 19. Thanh Iy tai sin cong va trang thiét bi

1. Tai san, trang thiét bi duoc thanh ly trong céc truong hop sau day:

a) Tai san, trang thiét bi hét han stir dung va khong con str dung dugc.

b) Tai san, trang thiét bi hu hong khong thé stir dung dugc hodc viée stra chira
khong co hi¢u qua.

¢) Tru sé lam viéc hodc tai san khac gan lién vai dat phai pha do theo quyét
dinh cta co quan nha nude ¢6 tham quyeén va cac truong hop khac theo quy dinh cua
phap luat.

2. Tham quyén quyct dinh thanh ly cac loai tai san, trang thiét bi khi bi hu
hong, hodc hét thoi gian st dung hoac khong con sir dung duoc quy dinh cia UBND
tinh. Sau khi co chu truong thanh ly tai san, trang thiét bi chu tich thi tran thanh lap
Hoéi dong danh gia, thanh ly. thanh phan Hoi dong theo quy dinh tai Khoan 2, Piéu 8
ctia Thong tu s6 144/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua Bo Tai chinh hudng dan mét s6
ndi dung ctia Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Ludt Quan ly, su dung tai san cong. Hoi dong thanh ly
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tai san to chic thyc hién thanh ly theo quy dinh cua nha nude. Viéc thanh ly tai san
phai dugc cong khai dén toan thé can b, cong chire dugce biét dé theo doi giam sat.
Piéu 20. Ké khai, Cong hai viée quan ly, sir dung tai san cong
I. Tai san cong phai ké khai, cong khai viéc quan ly, str dung gdom: Tru so
lam viéc, tai san khac gan lién véi dat, phuong tién van tai va cac tai san ¢d dinh
khac: giao b phan Tai chinh thyuc hién theo quy dinh tai Théng tu 144/2017/BTC.

2. Co quan nha nude duge giao quan ly, su dung tai san nha nude thuc hién
cong khai viéc mua siam, dau tu xdy dung, quan ly, sir dung tai san cong théng qua
cac hinh thuc sau day:

a) Cong b6 trong cic cude hop can bd, cdng churc.
b) Niém yet cong khai tai bang cong khai thong tin cua xa
¢) Thong bao bang vin ban den céc thén va ca nhan ¢o lién quan.

d) Cung cép thong tin theo yéu cau cua co quan, to chirc va ca nhan cé tham
quyén.

MUC 3. QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG

.

Dieu 21. Quan ly vi sir dung cac loai tai san lam viéc

1. Cac bd phan va ca nhan st dung tai san phai chiu trach nhiém theo doi
quan ly, su dung tai san cong cua minh.

2. Can bg, cong chiie dugce giao quan ly su dung céc trang thiét bi va phuong
tién lam viéc, cac loai tai san khac phai ¢ trach nhiém bao quan, gilr gin, dam bao.
Str dung tai san lau bén, tict kiém, ¢6 hiéu qua va ding muc dich.

Diéu 22. Quin Iy vi siv dung thiét bi cong nghé thong tin, phin mém
quan ly

T6 chirc quan Iy st dung mang Internet dung quy dinh, dam bao viéc sir dung
trao doi thong tin thudn tién, nhanh chéng. Can bo, cong chirc mdi ngay phai truy
cép hé thong hd so xir 1y cong viée ngay 02 lan dé nhan thong tin va xu ly cong viée
thuong xuyén theo chi dao cta linh dao. Khong duge sir dung may vi tinh da két nbi
mang Internet dé danh mdy. in, sao va luu van ban thudc loai tai liéu mat dugc quy
dinh tai Chi thi trdn s6 05/CT-TTg ngay 21/02/2012 cua Thu tuéng Chinh phu vé
cong tac bao vé bi mat trong tinh hinh maoi.

2. Quan ly va sua chia cac thiét bi tin hoc bi hu hong thuc hién theo cac
budc:

Céc bé phan, ci nhian ¢o thiét bi tin hoce bi hu hong lam gidy béo tinh hinh hu
hong va thong bao cho bd phin van phong tham dinh, ¢ v kién dé xuat, sau do dé
nghi stra chita dé trinh chu tich xem xét duyét chap thuan. Riéng ddi véi cac thiét bi
tin hoc dang trong thoi giai bao hanh néu phat sinh hu hong cac phong truc tiép bao
vé bd phan van phong yéu cau don vi cung cap thiét bi thuc hién trach nhiém bao



11

hanh da cam két.
Diéu 23. Quan Iy vi st dung dién thoai
1. Bién thoai tai cong s&

Chi bo trf 01 may di¢n thoai dt tai van phong xa dé quan hé cong tac. murc
cudc phi sir dung thuc hién theo quy ché chi tiéu noi bo cua don vi. Nghiém cam
viéc sir dung dién thoai tai cOng so vao viée riéng.

Chuong 111
XU'LY VI PHAM VE QUAN, SU DUNG TAI SAN CONG
Diéu 24. Xir Iy vi pham vé quan Iy, sir dung tai san cong

Can bg, cong chuc, khong chuyén trach vi pham quy ché nay, ty theo mirc do
cu thé s€ bi xu ly theo quy dinh tai Bo Ludt lao ong va Luéat Can bd cong chirc; Luat
Hinh sy va cac quy dinh khac cua Nha nudce vé quan ly va sir dung tai san cong.

1. Hinh thie xur 1y vi pham vé quan ly, sir dung tai san cong
a) Nhéc nho.

b) Théng béo trong tip thé cin bg, cong chire.

¢) Dé nghi ha bac khi xét danh hiéu thi dua.

d) Dé nghi xur ly ky [uit.

e) Xt ly hinh su theo quy dinh cua phap luat.

2. Hinh thirc nhac nho duge dap dung doi voi cac bd phan chuyén quan va ca
nhén c6 hanh vi vi pham lin dau céc quy dinh vé quan ly, sir dung tai san cong.

3. Trudng hop cdc bo phan va ca nhan da dugc nhiac nhé nhung van tiép tuc
c6 hanh vi vi pham quy dinh vé quan ly, su dung tai san cong thi bi xur ly bang hinh
thire thong bao cong khai trong toan thi tran

4. Cac bd phan. ca nhan tai dién ciing mot hanh vi vi pham tir 03 lan trd 1én
trong mot ndm hodc thy theo mace do vi pham, thi bi dé nghi ha mét cap khi xét danh
hi€u thi dua trong nam.

5. Nguoi vi pham cic quy dinh cua Quy ché nay dé xay ra thiét hai tai san
cdng, ngoai viéc bi xu Iy theo cic hinh thae tai khoan 1 diéu 19 con phai bi xu ly
trach nhiém vat chat theo quy dinh hién hanh.

Xur ly trach nhiém vat chit doi voi nguoi gy ra thiét hai tai san cong

1. Hinh thirc xtr ly trach nhiém vt chat

a) Boi thuong.

b) Béi thudng va dén bu chi phi khac phuc hau qua do vi pham gay ra.

2. Cén b, cong chire. khong chuyén trach gay ra thiét hai tai san cong, du cb

y hay khong ¢ ¥, ¢6 trach nhiém boi thuong thiét hai theo quyét dinh cua ngudi c6
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tham quyén.

3. Can by, cong chire, khong chuyén trach vi pham cac quy dinh cua Quy ché
ndy dé xay ra thiét hai tai san cOng hoac gay thiét hai cong suc lao dong cua nguoi
khac, ngoai viéc phai boi thudng gia tri tai san bi thiét hai con phai dén bu chi phi
khac phuc hau qua do viéc vi pham gdy ra.

4. Mitc bdi thuong va dén bu chi phi khac phuc hau qua duoc xay dung trén
co s¢ gia tri thi¢t hai cua tai san va chi phi dé khac phuc hau qua do hanh vi vi pham
gay ra.

5. B phan ké toan tham muu cho chu tich xi xac dinh gia tri thiét hai cua tai
san lam co so ap dung trong vi¢e xu ly trach nhiém vat chat déi v6i nguoi gay ra
thi¢t hai tai san cong trong xA.

Diéu 25. Tham quyén quyét dinh xir 1y vi pham vé quan Iy, sir dung tai
san cong va xiwr ly trach uhiém vit chat

Chu tich UBND xa quyét dinh hinh thire xtr ly vi pham quy dinh vé quan ly,
sur dung tai san cong va hinh thice xu ly trach nhiém vat chat doi vai doi tugng bi xur
ly 1a cac bg phén hodc cac ca nhan.

Diéu 26. Hoi dong xir ly trich nhiém vt chat

1. Hoi dong xur 1y trach nhiém vét chat dugc thanh lap khi c6 yéu cau xur ly
trach nhiém vat chat doi voi ngudoi gay ra thiét hai tai san.

2. Hoi déng xur ly tréch nhiém vat chit ¢6 nhiém vu xem xét, danh gia tinh
chat cua hanh vi gay ra thiét hai. mre d¢ thiét hai; xac minh trach nhiém cua nguoi
gdy ra thiét hai va tap th¢, ca nhan co lién quan; kién nghi voi nguoi ¢é tham quyén
vé muc va phuong thirc boi thudng thiét hai.

3. Hoi ddng xu ly trach nhiém vat chat lam viée theo nguyén téc:

a) Khach quan, dan chu va tuan theo quy dinh cua phap luat.

b) Viéc kién nghi muc va phuong thuce boi thuong duge thuce hién bang hinh
thirc bo phiéu kin va theo nguyén tac da so.

¢) Cac cude hop cua Hoi dong phai ¢o bién ban dé thong qua va Chu tich Hoi
dong ky. Truong hop nguoi gdy ra thiét hai duge Hoi dong moi 02 lan ma khong
dén thi Hoi déng van hop va ngudi gy thiét hai phai chap hanh quyét dinh boi
thuong thiét hai.

Piéu 27. Trinh tw va thi tue xir Iy vi pham quy dinh vé quan ly, sir dung
tai san cong.

1. Théng béao vi phain

Cac bd phan va ca nhan khi phat hién hanh vi vi pham cac quy dinh ctua Quy
ché nay hoac phat hién can bo, cong chie, chuyén trach lam that thoat, mat, hu hong

tai san cong thi thong b4o bang moi hinh thie (thong bao truc tiép, qua dién thoai,

1 ?u':"/
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gui van ban...) dén Chu tich UBND xa.

2. Lap bién ban vi pham

Khi nhan duoc théng bdo vé vi pham quy dinh vé quan ly, s dung tai san
cong, Chu tich UBND xi chi dao tién hanh: Kiém tra xdc minh, nhac nho, so bd
danh gia thiét hai, 1ap bién ban vi pham quy dinh vé quan ly, stir dung tai san cong.

3. Chu tich UBND yéu cau can bd, ¢ong chire, khong chuyén trach vi pham
quy dinh vé quan ly, su dung tai san cong hodc gay ra thiét hai tai san cong trong
thoi han 02 ngay viét ban tuwong trinh vé vu viée, dé xuat huong giai quyét.

4. Quyét dinh xur Iy vi pham

Can ct Piéu 24 Quy ché nay, bién ban vi pham quy dinh vé quan ly, st dung
tai san cong va ban tudng (rinh ctia nguoi vi pham hodc nguoi gy ra thiét hai tai san
cong. Chu tich hdi dong xein xét, quyet dinh xu ly vi pham va ra van ban:

a) Nhac nho hoac thong bdo cong khai trong toan thé can bg, cong chire doi
v0i céc truong hop bi xu |y theo cac hinh thuc nhac nho.

b) Thue hién quyét dinh xir 1y vi pham.

¢) Trinh tu xtr 1y ky ludt, xem xét ha bac danh hiéu thi dua d6i vdi cac bd
phan va ca nhan vi pham cdc quy dinh vé quan ly, sir dung tai san cong thuc hién
theo quy dinh cua Ludt Cin bd, cong chuc, Ludt Lao dong, Luat thi dua khen
thuong, ndi quy, quy ché va cic quy dinh hién hanh cua nha nudc.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN VA PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 28. T6 chire thue hién

Quy ché nay sé& dugce rién khai thuc hién nghiém tac sau khi thong qua Hoi
can by cong chirc hang niam s& duge bo sung, diéu chinh cho phit hop nhung phai
dugc it nhat 2/3 can bd. cong chire, nhat tri. Céc té truong ¢6 trach nhiém td chic
thuc hién, lj(iém tra dinh Ky, hang nam, kiém tra dot xuat viéc thuc hién Quy ché nay.
B0 phén ké toan - Tai chinh tong hop tinh hinh, két qua thuc hién Quy ché bao cao
chu tich UBND xi; bdo cio tinh hinh quan ly sir dung tai san cong thugc pham vi
quan ly cua cdac bd phan trong UBND xa.

Piéu 29. Piéu khoia thi hanh

Quy ché quan ly su dung tai san cong ctia Uy ban nhan dan xa 1a co s& phap
ly dé cac to chire, ca nhar: thuc hién viée quan ly, mua sam. diéu chuyén, thu hoi,
thanh ly va xtr Iy vi phain 46 vai céc hanh vi vi pham quy ché nay./.
Noi nhn: HY.BAN NHAN DAN
- Kho bac Nha nudc huyén: §
- Phong TC-KH huyén;
- TTBbU, HDND,UBND xi :

- Cac nganh, doan thé,
- Luu: VT, TC.
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PHU LUC

TIEU CHUAN, DINiI MUC TRANG Bl MAY MOC, THIET BI VAN PHONG

CUA XA QUANG DIEM

(Kém theo Quy ché quan Iy sir dung tai san cong cua UBND Xa)

¥ 3 Tiéu chuin, dinh mire SO lwgng toi da| Pon gia tdi
Qa (triéu
dong/chiéc
o hodgc bo)
[, [May méc, thiét bi viin plong phé bién cho chire danh
va phong lam viée cua chwe danh
I Bi thu Ding uy, Chu tich i1$i dong nhéin din, Chu
ich Uy ban nhan din vi cic chie danh twong dwong
1 May moc, thiét bi van phong phd bién cho chire danh
(tinh cho 01 nguoi)
1. B ban ghé ngdi lam vice 01 bo 5
2. Tu dung tai liéu 01 chiéc 5
3. May vi tinh dé ban hod: may vi tinh xach tay (hoac 01 bo hoac 01 15
thict bi dién tr tuong duung) chiéc
4. Dién thoai ¢b dinh 01 chiéc 0,3
b May moce, thiét bi van phong phd bién cho phong lam
viéc ctia chirc danh (tinh cho 01 phong lam viée)
1. By ban gh¢ hop. tiép kiwch 01 bo 5
1 My moc, thiét bi viu piong phid bién cia cic chire
danh con lai e
1 May moc, thiét bi van phong phd bién cho chire danh
(tinh cho 01 nguoi)
1. B ban ghé ngdi lam vic 01 bo 3
2. May vi tinh dé ban hodc mady vi tinh xach tay 01 bo 15
May moc, thiét bi van phong phd bién cho phong lam
2 viéc cua chire danh (tinh cho 01 phong lam viée), trir cac
phong quy dinh tai muc i, muc Il phan B Phuy luc nay.
1. Ta dung tai liéu 03 chiéc 3
2. May in 53y e 01 chiée 5
B Miy moc, thiét bi vin phong phé bién phuc vu cong
tac hanh chinh, viin thu, ticp din
My moe, thiét bi viu phong pho bién phuc vu c¢ong
1 tac hanh chinh, van thw cua co quan, to chire, don vi
cép Xd St - !
1. Tu dung tai lidu 03 chiéc 3
01 b 1

2. Gia dung cong vin di. dén
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3. May in

01 chiée 5
4. May fax 01 chiéc 4
1 th‘)ng tiép (Elﬁl‘], bo 'pha_:!u m'(}t clra cua co quan, to
chire, dom vi cip thi tein (tinh cho 01 phong)
1. Bo ban ghé 01 bd 15
2. Tu dung tai liéu 02 chiéce 3
3. Dién thoai ¢6 dinh 01 chiéc 0.3




